
 

  

 

บันทึกข้อความ 
 

  

   สํานักงานอธิการบดี  กองกิจการนิสิต โทร 8500       

  
 

               
 

    ขอให้ดําเนินการจัดซื้อวัสดุ/ครุภัณฑ์/จ้างทํา 
 

เรียน  หัวหน้าหน่วยพัสดุ 
 

งาน/หน่วย.........................................................มีความประสงค์จะขอให้หน่วยงานพัสดุดําเนินการจัดซื้อวัสดุ/
ครุภัณฑ์/จ้างทํา เพ่ือ......................................................................ตามรายการดังต่อไปน้ี 

 
ลําดบัที ่ รายการ จํานวน หน่วยนบั หมายเหต ุ
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
   

รวม....................รายการ ให้แก่งาน/หน่วย..........................................................................................................................               
โดยใช้เงิน.....................................................................................................และขอแต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุดังน้ี 

 1. ....................................................... ประธานกรรมการ     
 2. ....................................................... กรรมการ      
 3. ....................................................... กรรมการ 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดําเนินการ  
 
 
 

                    ลงนาม..................................................                  
เรียน ผู้อํานวยการกองกิจการนิสิต                                            (...............................................) 

     เพ่ือโปรด..................................................      หัวหน้างาน/หน่วย............................................     
..........................................................................   

 

ส่วนราชการ 

ที ่ วันที่

เรื่อง 


